
深圳市单位社保费管理客户端安装操作指引 

一、客户端下载安装 

（一）官网下载安装包 

登录深圳市税务局官网 shenzhen.chinatax.gov.cn，在“纳税

服务”—“下载中心”—“软件下载”栏目获取安装包“社保费管理

客户端”。 

 

（二）安装 

（1）下载后进入安装界面，点击【立即安装】按钮。 



 

（2）完成安装后，点击【立即启动】按钮即可打开客户端。 

 

二、注册登录 

（1）在选择地区界面，选择“深圳”，点击【立即进入】按钮。 



 

（2）进入单位管理界面，点击【添加】按钮添加单位信息。 

 

（3）初始申报密码为用人单位任一单位编号后 6 位，若单位编

号不足 6 位，则在末尾补 0，如单位编号为“1234”，则初始申报密

码为“123400”。代收单位初次添加代收单位信息，初始申报密码为

纳税人识别号后 6 位。 



 

（4）首次输入密码验证通过后会提醒修改密码。 

 

（5）修改密码后，会进行办事人员信息采集（姓名，岗位，手

机号），请填写正确的手机号，获取短信验证后即可完成信息采集。 



 

 

（6）单位管理界面会显示已添加的单位信息，点击操作栏【登

录】按钮即可登录。 

 

登 录 后 如 何 使 用 ， 请 参 见 深 圳 市 税 务 局 官 网

（shenzhen.chinatax.gov.cn）“纳税服务”—“下载中心”—“软

件下载”栏目中相关操作指引。 


